
                           

令和元年度 

「学生による授業評価」アンケートの実施マニュアル 

 

・ この「学生による授業評価」アンケートは、各先生方が今後の授業方法や授業内容を工夫・改善していく

上での参考資料とすることを目的に実施するものです。 

・ 今年度から授業評価アンケートをポータルサイト（Web）から行うこととしました。 

・ アンケートの実施前に、この実施マニュアルを一読ください。 

・ 「 」内を読み上げてください。 

 

１． 学生にアンケート実施の目的を伝えてください 

・ 「このアンケートは、皆さんから、この授業に対する意見・要望等を聞くことにより、今後の授業の方法

や内容の改善等を考えていく上での参考資料とし、教育内容の充実を図ることを目的に実施するもので

す。」 

 

２． アンケート実施説明書兼回答完了票の配布 

アンケート実施説明書兼回答完了票の配布をお願いいたします。配布方法については、お任せします（学

生に補助を頼む等）。 

 

３． Web アンケート回答指示（学生に以下の指示を行ってください） 

・ 「今年度から授業評価アンケートをポータルサイト（Web）から行うこととしました。これから配布する 

アンケート実施説明書兼回答完了票に記載された QR コードを読み取り、アカウントとパスワードを入

力してください。アカウントは熊本学園大学の G-mail アカウントです。」 

・ 「トップページには、皆さん各自が履修している全科目が表示されています。その中からこの授業を 

選択しアンケートに回答してください。科目の選択は間違いのないようにしてください。」 

・ 「アンケート回答には、ポータルサイトへログインしますが、個人を特定することはありません。また、

成績評価に影響することは一切ありません。」 

・ 「アンケートの回答が済んだら、アンケート実施説明書兼回答完了票の下部に科目名と担当教員名等を記

入してください。後で回収します。」 

・ 「パソコン、スマートフォン、タブレット等の機器を持っていない場合、またアカウントを忘れてしまっ 

た等、今ここで回答を終えられなかった学生は授業終了後アンケート実施説明書兼回答完了票を持ち帰

り、自身のアカウントを確認し、期限内に回答してください。回答後、アンケート実施説明書兼回答完

了票を教務課窓口の BOX へ提出してください。期限内であれば、場所・時間を問わず回答できます。学

内では図書館、e-キャンパスセンターのパソコンを利用することができます。」 

 

４． アンケート実施説明書兼回答完了票の回収 

ほとんどの学生が入力を終えたのを確認して、アンケート実施説明書兼回答完了票を回収してください

（学生に補助を頼む等）。当該授業時間内に回答が出来なかった学生については、アンケート実施説明書

兼回答完了票の回収は行わず、学生自身でアンケート回答後、教務課窓口の BOX へ提出することとしてい

ます。 

 



                           

５． アンケート実施説明書兼回答完了票の提出 

11 号館１階教務課に提出してください。提出は、学生に頼まれても、先生ご自身でもかまいません。 

 

６． その他 

ご不明な点がございましたら、11号館１階教務課の担当者（藤好・河津）にお問い合わせください。 

 

 

熊本学園大学授業評価制度委員会 

 

 

 

【スマートフォン・タブレット操作手順】 

 

1. メニューからカメラのアプリを選択し起動する。 

※機種により QR コードを読み込む専用のアプリのダウンロードが 

必要な場合があります。 

2. カメラで QR コードを読み取る。 

3. 読み取ったリンク先をタップする。 

4. 熊本学園大学の G-mail の ID・パスワードを入力し、ログインする。 

 

 

 


